公務出國報告規格及注意事項：

1、 大小：採A4直式橫印，文字自左至右編排。

2、 結構：依序包括封面、書名頁、摘要（200~300字）、目次、正文、（附錄）、封底等，並加註頁碼，繕打裝釘成冊。

3、 封面（底）：封面(底)應為200 磅以上紙張，封面應記載出國類別、報告題名、出國人服務機關、職稱、姓名、派赴國家、出國期間及報告日期；如出國人員眾多無法於封面盡列，得以代表人員等表示，並另詳列清單於報告內。封面格式如後。
4、 題名：報告題名應能表達出國計畫主旨。
5、 正文：內容應包含「目的」、「過程」、「心得」、「建議」及其他相關事項。
6、 附錄：國外攜回之重要文件相關部分得影印或轉鍵為附錄，並逐項標示於目次中。具參考價值之資料原件另依第十七點規定檢送國家圖書館。
7、 請於返國三個月內提出出國報告書。
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公務出國報告提要

出國報告名稱：2008年產業研發外籍碩士專班越南招生作業
                                            頁數     含附件：□是□否

出國計畫主辦機關：國立雲林科技大學企管系

聯 絡 人：張雅珮

電    話：（05）534-2601轉5202
出國人員姓    名：賴奎魁
服務機關：國立雲林科技大學

單    位：企管系

職    稱：教授

電    話：（05）534-2601轉5228
出國類別：□1考察□2進修□3研究□4實習■5其他（如出席會議、參觀訪問、比賽、業務視察等）

出國期間：97/05/05至97/05/07        出國地區：越南
報告日期：97/10/07
分類號/目：

關鍵詞：

內容摘要：（200~300字）
目的

企管系於97學年度經教育部核准成立「產業研發碩士外國學生專班」，預定招收名額為20名，招生主要對象為越南地區學生。由於該專班需到越南進行相關招生作業，為順利推動相關業務，此型主要目的如下：
1. 至越南各大學洽談招生訊息之公告

2. 拜訪台灣駐越南辦事處尋求相關協助

3. 洽談相關招生業務之合作，如：考試地點、報名文件收件地點等

過程
本人於5月5日從桃園中正國際機場搭乘中華航空至胡志明市，到達當地安頓好住宿事宜之後，首先拜訪越南經濟大學，會中商談請該校負責將該專班相關招生及報名日期、地點等資訊代為廣宣至越南其他大學。第二天則拜訪台灣駐越南代表辦事處，尋求在合作學校上的幫忙以及代為傳達本專班的相關招生訊息。第三天則經由代表辦事處的介紹，拜訪河內工業大學與外貿大學商談本專班招生工作的相關合作事宜。
心得

1. 目前國內各大專院校皆採取國際化政策，目前本國高教育產品主要輸出國家即為越南，且目前台商於越南投資佔有相當大比例，因此，本系積極鎖定越南為主要國際學生招生主要地區。

2. 本專班的成立不僅可以達成國際化政策，提升本校在國際間的學術水準，同時該專班配合廠商的加入，更達成產學合作的目標。且該專班除了廠商配合款及政府單位補助款，對於所招收之學生給予學雜費補助及獎學金，更為有力招收外國學生。

3. 本次越南行程最主要商談招生相關事務合作事宜，如報名收件地點、考試地點及本專班的宣傳。但由於越南目前尚為共產國家，在廣告宣傳的手法上仍有諸多限制，這是本次招生作業中較為棘手的事情。    

建議

1、 本專班可補助學生學雜費及獎學金，對於招收外國學生具有吸引力，建議需要招收外國學生的科系，可由此管道進行招生。
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