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	摘      要
	壹、  目的
	貳、 過程
	一、 行程
	二、 會議進行方式
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	(一)  檔案的格式
	1. PDF格式
	2. HTML格式

	(二)  檔案保存的時間


	參、 心得
	1. 目前在我國多數機構的檔案管理，僅是承辦人員對檔案內容的重要性，來判斷其保存時間的年限，並没有文件前後總集的整合，再加以判斷保存年限的作業。實質上，只是將處理完畢的公文，納入檔案室，形成歸檔作業。比較接近於文件紀錄累積結果的總和，而不是文件情境關係的整理。所以國內檔案管理的問題，主要原因是對檔案管理的認定標準太寬鬆，造成政府組織檔案中，大量重複保存相同內容的資料，形成系統資源的浪費。歐美對檔案的生成的規定比較國內更為嚴謹，主要關鍵是檔案生成的先決條件，不是完成管理程序，而是其是否具有永續保存的價值。確定文件紀錄是否有保存價值，必須經過評鑑及選擇取捨的程序，這使得檔案保存數大為減少，可以減少至人力可以完成管理的數字，並確保保存內容具有歷史的意義。
	2. 文件管理電子化是全球發展之趨勢，但國內多數政府機構在檔案電子化的發展過程中，多是將原始紙本以光學掃描方式，儲存成影像電子檔，本質上只是原始檔案的圖形檔複製品文件。其可呈現原始內容之真實面貌，並無法提供電腦資料檢索應用。歐盟及美加對於「電子檔案」的認定是屬於「任何機器可讀的紀錄、及不論任何實體形式」，電子檔案顯然是必須由機器讀取，而非人肉眼可視之的文件紀錄。電子檔案只是檔案之中一種形式，其內容的價值不因其貯存實體外在特質不同而不同，所以電子資料仍然必須判斷其資料內涵是否有保存價值，來決定其是否可以視為「檔案」。對於歐美國家而言，留存過多的文件，不但只會增加管理上之困擾，且無法建立有效的文件關聯性，使得檢索工具永遠找不到資料，不僅達不到管理的效果，也造成資源的浪費。所以，歐美的檔案架構具備了應用檢索工具，提供檢索服務。國內的情形則不一樣，目前的電腦或人工檢索系統，基本上是以案由為主，其來源是單一文件的主旨所產生的，當不在案由所描述的內容，檔案人員想進一步藉由檢索系統，也無從獲悉。
	3. 一些熱門名詞，例如「生命週期」及「風險評估」，在任何領域都可以見到被提及，其概念應用範圍包括藥品GMP、GCP、藥品製造管制、藥品研發等皆可適用。國內製藥業如果也導入相關概念，必定能提升國產製藥品質。
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