行政院及所屬各機關出國報告

駐外機構會計系統講習報告

  服務機關：外交部

      出國人 職稱：科長等 

      姓名：黃穗明等六人

                     出國地區：法國等六地區

                     出國日期：91/11/30至92/1/10

                     報告日期：92/2/17

1、 本部為健全駐外機構會計業務提昇財務報表品質於九十年委外設計視窗版「駐外機構會計系統」，經寄發各駐外機構及辦理分區講習於九十一年三月開始使用，為使系統操作更加便捷及匯率合理之表達，經彙整駐外機構意見及該系統缺失予以修訂，新增資料修改功能、報表列印紙張及範圍之選擇以及配合駐在國貨幣單位小數點位數之選擇(二位或三位)，以期該系統更趨完善。

2、 前項修訂版業經初步測試於九十一年十月九日驗收完成，為確保系統的正確性，爰先函請業務較繁複、有專業會計人員之駐美國、日本、菲律賓及瓜地馬拉等館處先行試用後再分行駐外機構全面推廣使用。

3、 截至九十一年十一月止已有九十八館處以會計系統處理會計業務，鑒於新版結構變更、目前使用之版本尚有部分缺失，以及部分館處因人員更迭無法接續使用系統處理會計業務或因操作錯誤致尚未採用該系統，為全面推廣並期正確使用該系統，爰於測試完成後比照九十年方式分區舉辦會計系統講習，除講解新舊會計系統差異及教授如何正確操作系統，同時加強兼辦會計人員之會計觀念及相關規定，並可藉此實地了解及當面溝通駐外館處之會計問題。

4、 為利駐外單位順利轉換使用修正版軟體，經考量駐外單位人力調配、節約開支暨部分館處已能順利使用會計系統處理會計業務，爰本次舉辦講習擬採重點輔導，除駐奧克蘭等二十三館處因尚未使用會計系統應請派員參加外，其餘單位得視個別情況敘明原因派員參加。

5、 案經徵詢駐外單位意見後，計選定六個便利本部及鄰近館處人員就近實習之地點。另自九十年度起，業推行行政院訂頒之「駐外機構經費運用制度改進方案」改善措施一案，為實地了解駐外單位執行情形，本次講習亦邀請行政院主計處人員隨同前往考察。

6、 本部係於九十一年十二月至九十二年一月間派員分區輔導修訂版「駐外機構會計系統」之操作，計有六十三館(處)會計人員參加講習，協助辦理本次講習之館(處)有駐法國代表處等六駐外單位，各該館(處)事前均妥為規劃準備全力配合，使得講習得以順利進行，各與會人員亦均準時與會、認真學習，並對本部舉辦此類講習多表示肯定。

7、 本次講習除簡介該系統功能、指導同仁如何正確操作該系統並分析新舊版本系統之各項功能差異及針對參加講習同仁就其服務館(處)個別問題、特殊需求提出疑義，本部同仁均詳加答覆，亦藉此機會講解相關規定及協助部分館(處)帳務之整理。

8、 目前已就原系統缺失予以修正，期能真正縮短作業時間，提昇會計作業效率；惟駐外人員調動頻繁且兼辦會計人員大多非專業會計人員，熟悉並能融會貫通新系統容須相當適應期間，爰除就配合分區輔導、加強外放實習等措施外，擬推行半年後再就駐外單位作業情形、資料正確性及操作狀況全面調查，以健全本案之推動及作為嗣後修正之參考。
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